‘Awald.vveb

Klickanleitung zur Erstellung eines
Online-Antrags Uber wald.web


https://www.kultur.web.nrw.de/onlineantrag#login
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1 Startseite

Nach der Anmeldung im sogenannten Cockpit landen Sie auf der Startseite. Von hier aus
besteht die Moglichkeit, einen neuen Online-Antrag zu stellen (Button ,Neuen Antrag
stellen”) oder lhre bisher eingereichten Online-Antrage einzusehen (Button ,Meine Antrdge*)
(s. Abbildung 1).

Im Abschnitt , Aktuelle Informationen” finden Sie ggf. relevante Hinweise fir die
Antragstellung. Bitte beachten Sie diese beim Erstellen Ihres Online-Antrags.

Ministerium flr Landwirtschaft
und Verbraucherschutz
des Landes Nordrhein-Westfalen

‘ Logout @ Eigene Dten
¢ wald.web ’ .

Cockpit

A Startseite B Meine Antrage

Willkommen, Maria Musterfrau

jen gewanschten Bereich

arbeiten. Offnen Sie ihre dort hinterlegten Antrige Gber d

herte e kisnnen Gber den Button Meine At

Aktuelle Informationen

Abb. 1: Startseite im Cockpit
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2 Anlegen eines Online-Antrags

Zum Erstellen eines neuen Online-Antrags klicken Sie auf den Button ,Neuen Antrag stellen”.

Im nachsten Schritt gelangen Sie in Bereich , Auswahl eines Férderprogramms”, in dem alle
vom Ministerium freigeschalteten Forderprogramme angezeigt werden (Abbildung 2).

Zu diesem Forderprogramm steht rechts daneben die Frist, von wann bis wann Online-Antrage
eingereicht werden kénnen. Beachten Sie bitte, dass nach Fristablauf keine Online-Antrage
eingereicht werden kénnen.

Cockpit

B meine Antriige

Auswahl eines Programms

Hier kiinnen Sie auswahlen, fir welches Jahr und fur weiches Programm Sie einen Online-Antrag stellen mochten.
in das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechis auf Antrag stellen” Kiicken.

2024 Forderun 8

derung i e Frist 27.12.2023 - 31.12.2024 ® Neuen Antrag stellen
Privat- und Korperschaftswald in Nordrhein-Westfalen

Abb. 2: Neuen Antrag zum ausgewdhlten Férderprogramm stellen

Mit Klick auf den Button ,,Neuen Antrag anlegen” 6ffnet sich das Antragsformular.
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3 Antragsformular

Im oberen Teil des Antragsformulars befindet sich ein Hinweisfeld, welches wichtige
Informationen und Dokumente zum Online-Antrag beinhaltet.

Ministerium fur Landwirtschaft
und Verbraucherschutz a
.Awald web Logout  @EigeneDaten [ Accountloschen 50 Verbra ! esttaen X

Cockpit

& startseite B Meine Antriige

Hinwels;

Bitte fillen Sie die beigefiigte Excel-Datei mit weiteren Angaben zu Ihrer geplanten Mafinahme aus und laden Sie diese Ihrem online-Antrag ilber den Dokumentenupload hoch

Abb. 3: Hinweise im oberen Teil des Antragsformulars

3.1 Vorbelegung: Moglichkeit der Dateniibernahme

Falls Sie bereits einen Online-Antrag lber wald.web eingereicht haben, kdnnen Sie mithilfe
der ,Vorbelegung-Funktion“ bestimmte Daten aus diesem Antrag fir lhren neuen Antrag
Ubernehmen. Wahlen Sie hierfiir im Auswahlmeni den gewilinschten Antrag aus und klicken
Sie auf den Button , Daten Ubernehmen®. Somit werden bestimmte Felder aus dem alten in
den neuen Antrag Gibernommen. Die ibernommenen Daten kdnnen Sie trotz der Vorbelegung
editieren/andern.

Vorbelegung

Wenn Sie andere Kontakidaten aus weiteren Antragen nutzen wollen, wahlen Sie im folgenden Auswahlfeld den gewlnschten Antrag aus, dessen Kontaktidaten hier Uberiragen werden sollen, und bestatigen Sie die Auswahl mittels Klick auf "Daten
Uibernghmen"

Die Vorbelegung bezieht sich ausschlieBlich auf die Kontaktdaten der ersten Bereiche und betrifft keine weiteren antragsspezifischen Informationen

Daten aus vorherigem Antrag ibemehmen

Abb. 4: Ubernahme der Daten aus vorherigen Online-Antrégen
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3.2 Antragsteller:in

In diesem Bereich werden Informationen zur antragstellenden Person abgefragt. Bei allen mit
Sternchen gekennzeichneten Feldern handelt es sich um Pflichtangaben; Felder ohne
Sternchen stellen keine verpflichtenden Angaben dar und missen nicht ausgefillt werden.
Wenn Sie einen Antrag im Namen einer juristischen Person, z.B. eines forstwirtschaftlichen
Zusammenschlusses stellen, so tragen Sie hier die Informationen zum Zusammenschluss ein.

Hinter den schwarzen ,,i“ ( o ), die neben bestimmten Feldern platziert sind, verbergen sich
zusatzliche Informationen, die fiir Sie relevant sein konnen. Klicken Sie im Verlauf der
Antragstellung mit der Maus drauf und erhalten Sie weitere Informationen.

Die Felder ,0Ort“ und ,Gemeindekennziffer” befiillen sich automatisch anhand der
eingegebenen PLZ.

Antragstellerin @

Rechtsform Antragstellerin * 7) Juristische Person des éffentlichen Rechts @ +
) Juristische Person des privaten Rechts @ *
") Personengesellschaft @ *

) Natirliche Persen @ *

ort

Gemeindekennziffer

Erfolgt die ung durch einen forstwir i -
Zusammenschluss? @ *

Art des Zusammenschlusses @ -
Handelt es sich beim Antragsteller um ein KMU? @ * -

Bei Sammelantragen: Handelt s sich bei einem der -
Begiinstigten um ein KMU? @

Abb. 5: Bereich ,,Antragsteller:in“
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3.3 Vertretungsberechtigte Person

Bitte tragen Sie hier die Daten der vertretungsberechtigten Person ein. In forstwirtschaftlichen
Zusammenschlissen ist dies in der Regel der Vorstand oder die Geschaftsfiihrung. Ein
entsprechender Nachweis Uber die Vertretungsberechtigung muss vorgelegt werden. Nutzen
Sie dazu auch die Funktion ,Dokumentenupload®.

Sollten die Angaben der vertretungsberechtigten Person mit den Daten der antragstellenden
Person libereinstimmen, konnen diese mit Klick auf den Button ,, Angaben des Antragstellers
Ubernehmen” tlbernommen werden.

Vertretungsberechtigte Person

Anrede bitte wahlen

Titel

Vorname / Name 1

Nachname / Name 2

Organ / Funktion / Vertretungsart

Strae und Nr.

PLZ

ort

Telefon

Fax

E-Mail

Abb. 6: Bereich , Vertretungsberechtigte Person”

3.4 Ansprechpartner:in

Bitte tragen Sie hier die Daten des/der Ansprechpartner:in ein. Alle Angaben in diesem Bereich
sind nicht verpflichtend. Bei dem/der Ansprechpartner:in kann es sich zum Beispiel um einen
Dienstleister handeln, der/die Sie bei der Antragstellung und Umsetzung der MaRnahmen
unterstutzt.

Sollten die Angaben des/der Ansprechpartner:in mit den Daten der antragstellenden oder der
vertretungsberechtigten Person libereinstimmen, kdnnen Sie diese mit Klick auf den Button
,Angaben des Antragstellers tGbernehmen” bzw. ,Angaben des Vertretungsberechtigten
Ubernehmen” Gibernehmen.
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Ansprechpartner:in @

Angaben des Antragstellers iibemehman

Angaben des Vertretungsberechtigten ibernehmen

Hier kinnen Sie Angaben zu eine Person machen, der / die Sie bei der Durchfiihrung der MaBnahme
unterstitzt. Handelt es sich um eine Farsterin oder einen Forster von Wald und Holz NRW geniigen die
Angaben Namen,Vorname und Forstbetriebsbezirk

Anrede bitte wahlen ¥
Titel
Vorname
Nachname
Forstbetriebsbezirk @
Strale und Nr.
PLZ
E-Mail
Telefon
ort

Fax

Abb. 7: Bereich ,,Ansprechpartner:in”

3.5 Angaben zur MaRnahme/ zum Vorhaben

Tragen Sie in Bereich ,,Angaben MalRnahme/ zum Vorhaben“ vollstiandige Informationen zu
Ihrer geplanten MalRnahme ein, fir die Sie die Forderung beantragen. Im Feld ,Bezeichnung
der MalRnahme” kénnen Sie die MaBnahmenbezeichnungen aus dem Infotext verwenden.

Im Feld ,Zustdndige Bewilligungsbehorde” wahlen Sie die Geschéaftsstelle Forst/Direkte
Forderung fiir Inren Online-Antrag als zustandige Behorde aus. Diese wird lhren Online-Antrag
bearbeiten.

Durchfiihrungszeitraum geben Sie den Zeitraum ein, in dem Sie die MaBnahme durchfihren
wollen.

Alle Fragen zu Ihrer Malnahme sind verpflichtende Angaben.

Angaben zur MaBnahme/ zum Vorhaben

Zustdndige Bewilligungsbehdrde * -

Bezeichnung der Manahme/ des Vorhabens @ *

Durchfihrungszeitraum von @ * &
Durchfihrungszeitraum bis @ * &
Beantragte Zuwendung/ Mittel * 0,00€

Die beantragten Mittel werden automatisch aus dem Finanzierungsplan ermittelt (s.u.) und hierher
Ubertragen

Abb. 8: Bereich ,,Mafinahmenangaben”

Seite 8 von 13




3.6 Finanzierungsplan

Der Finanzierungsplan besteht aus einer Zeile, in der die automatische Aufteilung des
Zuwendungsbetrages auf die verschiedenen Jahre erfolgt. MalRgebend ist hier der als
Durchfiihrungszeitraum festgelegte Zeitraum. Beginnt lhre MaRRnahme erst Mitte des Jahres,
so wird fiur das erste Jahr auch nur die Halfte des Zuwendungsbetrages bericksichtigt.

Beantragte Zuwendung * 005€

Hinweis:  Ohne eine Verteilung der Gesamtsumme im Finanzierungsplan kann Ihre MaBnahme/ lhr Vorhaben nicht bearbeitet werden.
Uber den Button ,automatische Verteilung” wird die Gesamtsumme in der unten stehenden Ansicht automatisch verteilt.

0,00 0,05 001 0,01 0,01 001 0,01 0,00

Abb. 9: Bereich , Finanzierungsplan — beantragte Zuwendung“

3.7 Erklarungen

In diesem Bereich erklaren Sie, dass Sie sich mit den im Antrag unter Hinweisen aufgefiihrten
Erklarungen und Verpflichtungen vertraut gemacht haben. Bestdtigen Sie mittels einer
Checkbox die auf Sie zutreffenden Informationen. Beachten Sie, dass es sich hier um
verpflichtende Angaben handelt.
Erklsrungen
Die / der Antragstellende erklart, dass

[7) die Zuwendung nicht zur Finanzierung terroristischer Aktivititen eingesetzt wird, sie/er keine terroristische Vereinigung ist und sie/er keine terroristische Vereinigung unterstiitzt. *

Die Erklirungstexte, welche unter ,Hinweise® auftauchen

[ habe ich / haben wir gelesen und zur Kenntnis genommen *
() Die darin enthaltenen Erklérungen gebe ich / geben wir ab *

[') Die darin enthaltenen Verpflichtungen gehe ich / gehen wir ein *

Abb. 10: Bereich , Erkldrungen”
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3.8 Dokumentenupload

Im Bereich ,,Dokumentenupload” kdnnen Sie diverse Dateien (PDF, JPG, Excel) hochladen, die
zusatzlich zu Ihrem Antrag erforderlich sind. Die Liste der erforderlichen Unterlagen (s.
Abbildung 11) dient fur Sie als Erinnerung und deckt die verpflichtend vorzulegenden
Unterlagen ab. Laden Sie Ihre Unterlagen hoch und bestatigen Sie mittels einer Checkbox das
Dokument, das Sie hochgeladen haben.

Dokumentenupload @

Es konnen noch 30 Dokument(e) oder 150.00 MB hochgeladen werden.

Dateibeschreibung Dateiname Dateigrole Bearbeiten

Keine Eintrage vorhanden

Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder Sie auf das Feld,
um Dateien auszuwahlen.

(] Aktuelle Satzung und Genehmigungsschreiben des Zusammenschlusses *

]

Nachweis {iber die gesetzliche Vertretung (z.B. Wahlprotokoll) und ggfs. Volimachten fiir weitere Vertretungen (z.B. Geschaftsfilhrungen) *

]

Nachweis, dass die Giiltigkeit lhres Forsteinrichtungswerkes nicht langer als ein Jahr zuriickliegt *

a

b is eines 1 Wald-Zertifizier Y inkl. Flichenangabe (z.B. Rechnung) *

]

Leistungsbeschreibung und Auswahlkriterien zur Angebotseinholung *

(] Angebote, soweit bereits vorliegend *

(] Protokoll iiber Auswahl des Dienstleistenden, z.B. in Form einer Bewertungsmatrix *

() von einer ver g: htigten Person unterzei Neutralitétserklérung *

[ die Ei rklarung zur Zuverlassigkeit und Ir ikten des Dier i ternehmens *

[[] Nachweis der Qualifikation des Dienstleistenden oder der sozialversicherungspflichtig beschéftigten Person *
[) Dienstleistungsvertrag, soweit bereits vorliegend *

[ Mitgliederliste unter einer fortiaufenden Nummer mit Flachenangabe (Gemarkung, Flur, Flurstiick, ha) @ *

[[] Nachweis der Pauschalierung des Zusammenschlusses @

Abb. 11: Liste der hochzuladenden Dateien

Geben Sie dem hochgeladenen Dokument einen Titel, indem Sie auf den Bereich
,Dateibeschreibung” klicken.
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3.9 Einreichung des Antrags

Nachdem Sie Ihren Online-Antrag vollstandig ausgefillt haben, stehen Ihnen im letzten Schritt
vier Optionen zur Verflgung: ,Abbrechen und zurlick”, ,Zwischenstand speichern”,
L,Entwurfsversion drucken” und , Antrag online einreichen”.

Mit Klick auf den Button ,Abbrechen und zurlick” werden alle vorher getatigten Eingaben zu
Ihrem Online-Antrag geloscht. Mit Klick auf den Button ,Zwischenstand speichern” kénnen Sie
lhre aktuellen Eingaben speichern und den Antrag zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeiten. Es wird kein PDF zum Antrag generiert.

Mdchten Sie hingegen den Zwischenstand |hres Antrags als PDF ausgeben lassen, klicken Sie
auf den Button ,Entwurfsversion drucken”. lhr Online-Antrag wird parallel
zwischengespeichert.

Mit Klick auf den Button ,Antrag online einreichen“ wird lhr Online-Antrag final an die
Geschéftsstelle Forst/Direkte Forderung fur die Bearbeitung Gbermittelt.

Einreichung des Antrags
Mit Klick auf den Button , Zwischenstand speichern” gehen Ihre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie kénnen den Antrag zu einem spateren Zeitpunkt weiter bearbeiten. Der Antrag ist auch nach der Speicherung weiterhin nur fiir
Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button ,Antrag online einreichen” wird der Antrag an die zustandige Behorde versendet. Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nach dem Einreichen nicht mehr bearbeiten konnen und die von Ihnen gemachten Ein-
gaben der zustandigen Behérde unmittelbar zur Verfiigung stehen. Mit der Einreichung wird aus Ihren Angaben eine PDF-Datei erzeugt, die lhnen auch spéter jederzeit im Bereich "Meine Antrage” zum Download zur Verfigung steht.

® Abbrechen und zuriick [ Zwischenstand speichem [® Entwurfsversion drucken © Antrag online einreichen

Abb. 12: Bereich ,Einreichung des Antrags”

3.10 Finale Einreichung des Online-Antrags

Mit Klick auf den Button ,, Antrag online einreichen”, erscheint ein Pop-Up-Fenster (Abbildung
13) mit den Informationen dariiber, dass Sie den Antrag nach der finalen Freigabe nicht mehr
bearbeiten kénnen.

Das PDF-Dokument zu lhrem Antrag (Abbildung 14) wird nach |hrer Bestatigung iber den
Button ,Ja“ automatisch generiert und von lhrem Browser in dem vordefinierten Download-
Ordner abgelegt. Sie kdnnen auch zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal auf das Dokument
zugreifen.
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Antrag einreichen? x

Wollen Sie den Antrag einreichen? Wenn der Antrag eingereicht
wurde, kann dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Direkt nach dem Einreichen wird der Antrag heruntergeladen. Der
Antrag kann auch zu einem spateren Zeitpunkt aus der Ubersicht
lhrer Antrdge nach Aufklappen des Antrags links mit Klick auf "PDF
herunterladen" erneut erzeugt werden. Der Antrag muss nicht
postalisch eingereicht werden.

Abb. 13: Freigabe des Online-Antrags

Forderprogramm - Forderung der forstlichen Dienstleistung in forstwirtschaftlichen Zusammenschllssen 2025

Bezirksregierung Munster

48128 Munster

Antrags-1D: YqKAY6

Antrag auf Gewdhrung einer Zuwendung?

Betreff: Forderung der forstlichen Dienstleistung in
forstwirtschaftlichen Zusammenschligsen 2025
Bezug: Forderung forstlicher Dienstleistungen\__,/
—~O
Antragsteller:in
9 ' /\'\ / :"_"\\
Name / Bettina Muster \" \ ) J
Bezeichnuna: ~~

Abb. 14: PDF zum Online-Antrag

3.11 Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Freigabe

Nach der Freigabe lhres Online-Antrags erhalten Sie an |hre bei der Registrierung hinterlegte
E-Mail-Adresse eine Nachricht vom Absender noreply@foerderung.nrw. In dieser werden Sie
iber die erfolgreiche Ubermittlung Ihres Online-Antrags an die Geschéiftsstelle Forst
informiert. Zusatzlich ist in der E-Mail ein Link enthalten, mittels dem Sie in den Bereich
»Meine Antrdge” geleitet werden, sollte Ihr Browser Sie automatisch bei wald.web anmelden.
Falls Sie nicht mehr angemeldet sind, werden Sie auf die Anmeldeseite wald.web geleitet. Dort
konnen Sie sich mit Ihren Benutzerdaten anmelden und den Bereich ,,Meine Antrage” 6ffnen.

Bei der E-Mail handelt es sich um eine automatisch erstellte Nachricht, auf die Sie nicht
antworten sollen.
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4 Erneutes Einsehen des Online-Antrags

Nach der finalen Antragsfreigabe werden Sie zuriick auf die Ubersichtseite ,Meine
Antrage” geleitet.

Dort kénnen Sie bei Bedarf Ilhren Online-Antrag schreibgeschiitzt einsehen bzw. das erzeugte
PDF-Formular erneut herunterladen.

Im Bereich ,Status” konnen Sie den Bearbeitungsstand lhres Online-Antrags durch die
Geschaftsstelle Forst sehen. Direkt nach der Freigabe befindet sich der Online-Antrag im
Status ,, Antrag online eingereicht”. Sobald Ihr Online-Antrag bewilligt wird, bekommt dieser
den Status ,Bewilligt”.

Programm "Férderung der forstlichen Dienstleistung in forstwirtschaftlichen Zusammenschliissen 2025"

Wir méchten mehr Tannenbiume pflanzen und ganz viel Fichte (ID: Y5LLAS)

Status
2025 o _
Antrag online eingereicht
Antrag ]
v

1D: Y5LLAS

Beantragte Mittel: 299.995,00 €

Eingereicht am: 21.01.2025

[B Mein Antrag

& PDF herunterladen

Abb. 15: Status eines Online-Antrags
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