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Protokoll (Vorlage)
zur Auswahl eines Dienstleistungsunternehmens



Tagesordnung
1. Öffnen der Angebote

Die [Anzahl] Angebote / das eine Angebot zu der Angebotsabfrage vom [Datum] wurde/n am [Datum, Uhrzeit] durch die für die Verhandlungsleitung verantwortliche Person [Namen] und folgende weitere Personen [Namen] geöffnet.

Information zu den Anbietern:

	
	Anbieter A
	Anbieter B
	Anbieter C
	Anbieter D

	Eingangs-datum des Angebots
	[Datum]
	[Datum]
	[Datum]
	[Datum]

	Name 
	[Name]
	[Name]
	[Name]
	[Name]

	Adresse 
	[Straße, Nr.]
[PLZ, Ort]
[Land]
	[Straße, Nr.]
[PLZ, Ort]
[Land]
	[Straße, Nr.]
[PLZ, Ort]
[Land]
	[Straße, Nr.]
[PLZ, Ort]
[Land]

	Gesamtpreis inkl. MwSt. in EUR
	[aus dem finanziellen Angebot]
	[aus dem finanziellen Angebot]
	[aus dem finanziellen Angebot]
	[aus dem finanziellen Angebot]

	Sonstige Angaben 
	[optional]
	[optional]
	[optional]
	[optional]



[bookmark: _GoBack]

2. Auswahl des Anbieters
Anbieter [Name] wurde ausgewählt. Grund dafür war:

	☐	Der Anbieter hat laut Bewertungsmatrix den höchsten Wert erreicht (siehe wirtschaftlichstes Angebot aus der Bewertungsmatrix) 

	☐	Der Anbieter war der einzige Anbieter



3. Nicht gewählte/r Anbieter 
Die/der Anbieter [Name] und [Name] wurde/n nicht ausgewählt. Das/ die Angebot/e entsprach/en insbesondere bei folgenden Kriterien* nicht dem Bedarf an die Leistungserbringung (bitte getrennt für die Anbieter ein oder mehrere Felder auswählen):

	
	Anbieter A
	Anbieter B
	Anbieter C
	Anbieter D

	[Kriterium 1]
	☐	☐	☐	☐
	[Kriterium 2]
	☐	☐	☐	☐
	[Kriterium 3]
	☐	☐	☐	☐
	[Kriterium 4]
	☐	☐	☐	☐
	[Kriterium 5]
	☐	☐	☐	☐
	[Kriterium 6]
	☐	☐	☐	☐
	[Kriterium 7]
	☐	☐	☐	☐



* Hier bitte die ausgewählten Kriterien aus der Bewertungsmatrix eintragen.
	________________________
(Ort, Datum)


	
	________________________
(Ort, Datum)

	
	weitere teilnehmende Personen:

	________________________
[Name der für die Verhandlungen verantwortlichen Person, Unterschrift]
	
	________________________
[Name, Unterschrift]

	
	
	________________________
[Name, Unterschrift]

	
	
	________________________
[Name, Unterschrift]



PROTOKOLL AUSWAHL DIENSTLEISTUNGSUNTERNEHMEN (Version 25.10.2019)| www.waldbauernlotse.nrw | 4

image1.png
waldbauernlotse

Sicher zur direkten Férderung





